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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.1 依頼人ユーザー検索 

 

1. 依頼人編_拠点管理者業務 

1.1 依頼人ユーザー管理 

依頼人ユーザー管理への遷移を以下に示す。 

図 1-1 依頼人ユーザー管理への遷移 

 

1.1.1 依頼人ユーザー検索 

(1) 概要 

依頼人ユーザーの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人ユーザー検索 

(a) レイアウト 

依頼人ユーザー検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-2 依頼人ユーザー検索画面 

  

「1.1.3 依頼人担当者ユーザー登録」へ遷移する。 

 

「1.1.2 依頼人ユーザー照会」へ遷移する。 

 

①依頼人ユーザー管理を選択する。 

①検索条件を入力する。 

②検索ボタンを選択する。 

 

【1】 【2】 【3】 
【4】 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.1 依頼人ユーザー検索 

 

(3) 入力項目 

依頼人ユーザー検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-1 依頼人ユーザー検索画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 ログイン ID 半角英数字 1～32 文字 前方一致 

【2】 ユーザー名 全角半角混在(記号なし)(半角スペース) 1～10 文字 部分一致 

【3】 依頼人拠点 ― ― ― 

【4】 権限 ― ― ― 

 

(4) 特記事項 

①検索条件が未設定の場合、且つログインユーザーに依頼人拠点が設定されていない場合、初期

表示はログイン ID に紐づく管理者ユーザー除く依頼人組織の全ての依頼人ユーザーが表示さ

れる。 

 

②検索条件が未設定の場合、且つログインユーザーに依頼人拠点が設定されている場合、初期表

示はログイン ID に紐づく依頼人拠点の全ての依頼人ユーザーが表示される。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.2 依頼人ユーザー照会 

 

1.1.2 依頼人ユーザー照会 

(1) 概要 

依頼人ユーザーを照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人ユーザー照会 

(a) レイアウト 

依頼人ユーザー照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-3 依頼人ユーザー照会画面 

 

 

 

図 1-4 依頼人ユーザー照会画面のボタン表示例 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

  

「1.1.4 依頼人担当者ユーザー更新」へ遷移する。 

 

「1.1.7 依頼人ユーザーパスワード再設定」へ遷移する。 

 

「1.1.5 依頼人担当者ユーザー削除」へ遷移する。 

「1.1.6 ログインユーザーパスワード更新」へ遷移する。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.2 依頼人ユーザー照会 

 

(4) 特記事項 

(A) 依頼人担当者ユーザー更新 

依頼人担当者ユーザー更新の利用条件を以下に示す。 

①以下の条件を全て満たす場合のみ、依頼人担当者ユーザー更新が利用可能。 

 ログインユーザーの「権限」が“拠点管理者”であること 

 ログインユーザーに依頼人拠点が設定されていない場合、依頼人組織内の依頼人担当者ユー

ザーであること 

 ログインユーザーに依頼人拠点が設定されている場合、依頼人拠点内の依頼人担当者ユーザ

ーであること 

 

(B) 依頼人担当者ユーザー削除 

依頼人担当者ユーザー削除の利用条件を以下に示す。 

①以下の条件を全て満たす場合のみ、依頼人担当者ユーザー削除が利用可能。 

 ログインユーザーの「権限」が“拠点管理者”であること 

 ログインユーザーに依頼人拠点が設定されていない場合、依頼人組織内の依頼人担当者ユー

ザーであること 

 ログインユーザーに依頼人拠点が設定されている場合、依頼人拠点内の依頼人担当者ユーザ

ーであること 

 

(C) ログインユーザーパスワード更新 

ログインユーザーパスワード更新は、ログイン ID に紐づく依頼人ユーザーのみ利用可能。 

 

(D) 依頼人ユーザーパスワード再設定 

依頼人ユーザーパスワード再設定の利用条件を以下に示す。 

①以下の条件を全て満たす場合のみ、依頼人ユーザーパスワード再設定が利用可能。 

 ログインユーザーの「権限」が“拠点管理者”であること 

 ログインユーザーに依頼人拠点が設定されていない場合、依頼人組織内の依頼人担当者ユー

ザーであること 

 ログインユーザーに依頼人拠点が設定されている場合、依頼人拠点内の依頼人担当者ユーザ

ーであること 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.3 依頼人担当者ユーザー登録 

 

1.1.3 依頼人担当者ユーザー登録 

(1) 概要 

依頼人担当者ユーザーを登録する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人担当者ユーザー登録 

(a) レイアウト 

依頼人担当者ユーザー登録画面のレイアウトを以下に示す。 

 

 

図 1-5 依頼人担当者ユーザー登録画面 

 

(3) 入力項目 

依頼人担当者ユーザー登録画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-2 依頼人担当者ユーザー登録画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 

【1】 ログイン ID 半角英数字 1～32 文字 

【2】 ユーザー名 全角半角混在(記号なし)(半角スペース) 1～10 文字 

【3】 パスワード ユーザーパスワード 8～39 文字 

【4】 依頼人拠点 ― ― 

【5】 権限 ― ― 

 

(4) 特記事項 

①「ログイン ID」は、依頼人ユーザー内で一意であり、既に登録済みの ID は登録不可。 

 

②「パスワード」は、大文字英字、小文字英字、数字、記号の 3 種類以上を組み合わせた値であ

ること。 

 

  

①登録内容を入力する。 

 

【3】 

【1】 

【4】 

【2】 

②入力した内容を確定し、 

「1.1.2 依頼人ユーザー照会」に遷移する。 

【5】 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.4 依頼人担当者ユーザー更新 

 

1.1.4 依頼人担当者ユーザー更新 

(1) 概要 

依頼人担当者ユーザーを更新する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人担当者ユーザー更新 

(a) レイアウト 

依頼人担当者ユーザー更新画面のレイアウトを以下に示す。 

 

 

図 1-6 依頼人担当者ユーザー更新画面 

 

(3) 入力項目 

依頼人担当者ユーザー更新画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-3 依頼人担当者ユーザー更新画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 

【1】 ログイン ID 半角英数字 1～32 文字 

【2】 ユーザー名 全角半角混在(記号なし)(半角スペース) 1～10 文字 

【3】 依頼人拠点 ― ― 

【4】 権限 ― ― 

 

(4) 特記事項 

①依頼人担当者ユーザー更新の利用条件は、「1.1.2 依頼人ユーザー照会」の(4)特記事項(A)を参

照。 

 

②「ログイン ID」は、依頼人ユーザー内で一意であり、既に登録済みの ID は登録不可。 

 

  

①更新内容を入力する。 

 

【1】 

②入力した内容を確定し、 

「1.1.2 依頼人ユーザー照会」に遷移する。 

 

【2】 
【3】 
【4】 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.5 依頼人担当者ユーザー削除 

 

1.1.5 依頼人担当者ユーザー削除 

(1) 概要 

依頼人担当者ユーザーを削除する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人担当者ユーザー削除 

(a) レイアウト 

依頼人担当者ユーザー削除画面のレイアウトを以下に示す。 

 

 

図 1-7 依頼人担当者ユーザー削除画面 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

①依頼人担当者ユーザー削除の利用条件は、「1.1.2 依頼人ユーザー照会」の(4)特記事項(B)を参

照。 

 

  

①削除する依頼人担当者ユーザーを確認する。 

②確認した内容を確定し、 

「1.1.1 依頼人ユーザー検索」に遷移する。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.6 ログインユーザーパスワード更新 

 

1.1.6 ログインユーザーパスワード更新 

(1) 概要 

ログインユーザーのパスワードを更新する。 

 

(2) 画面 

(A) ログインユーザーパスワード更新 

(a) レイアウト 

ログインユーザーパスワード更新画面のレイアウトを以下に示す。 

 

 

図 1-8 ログインユーザーパスワード更新画面 

 

(3) 入力項目 

ログインユーザーパスワード更新画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-4 ログインユーザーパスワード更新画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 

【1】 パスワード ユーザーパスワード 8～39 文字 

 

(4) 特記事項 

①ログインユーザーパスワード更新の利用条件は、「1.1.2 依頼人ユーザー照会」の(4)特記事項(C)

を参照。 

 

②「パスワード」は、大文字英字、小文字英字、数字、記号の 3 種類以上を組み合わせた値であ

ること。 

 

  

【1】 

①更新内容を入力する。 

②確定ボタンを選択し、 

「1.1.2 依頼人ユーザー照会」に遷移する。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.1 依頼人ユーザー管理 

 1.1.7 依頼人ユーザーパスワード再設定 

 

1.1.7 依頼人ユーザーパスワード再設定 

(1) 概要 

依頼人ユーザーのパスワードを初期化する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人ユーザーパスワード再設定 

(a) レイアウト 

依頼人ユーザーパスワード再設定画面のレイアウトを以下に示す。 

 

 

 

図 1-9 依頼人ユーザーパスワード再設定画面 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

①依頼人ユーザーパスワード再設定の利用条件は、「1.1.2 依頼人ユーザー照会」の(4)特記事項(D)

を参照。 

 

②パスワード再設定を行った場合、「パスワード」には、初期パスワードが設定されるため、担

当者に通知すること。 

 

③対象のユーザーが初期化されたパスワードでログインした場合、初めにログインユーザーパス

ワード更新画面が表示され、パスワードの変更が必要となる。 

 

①パスワードの初期化を行う、依頼人ユーザーを確認する。 

②確認した内容を確定し、 

「1.1.2 依頼人ユーザー照会」に遷移する。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.2 依頼人拠点管理 

 1.2.1 依頼人拠点検索 

 

1.2 依頼人拠点管理 

依頼人拠点管理への遷移を以下に示す。 

図 1-10 依頼人拠点管理への遷移 

 

1.2.1 依頼人拠点検索 

(1) 概要 

依頼人拠点の検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人拠点検索 

(a) レイアウト 

依頼人拠点検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-11 依頼人拠点検索画面 

 

(3) 入力項目 

依頼人拠点検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-5 依頼人拠点検索画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 依頼人拠点コード 半角英数字 1～7 文字 完全一致 

【2】 依頼人拠点名 全角 1～40 文字 部分一致 

【3】 依頼人拠点名(略称) 全角 1～10 文字 部分一致 

【4】 記録等事務代行者委託番号 半角英数字 10 文字 完全一致 

 

(4) 特記事項 

①検索条件が未設定の場合、且つログインユーザーに依頼人拠点が設定されていない場合、初期

表示はログイン ID に紐づく依頼人組織の全ての依頼人拠点が表示される。 

 

②検索条件が未設定の場合、且つログインユーザーに依頼人拠点が設定されている場合、初期表

示はログイン ID に紐づく依頼人拠点が表示される。 

 

  

「1.2.2 依頼人拠点照会」へ遷移する。 

 

①依頼人拠点管理を選択する。 

 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

 
【1】 【2】 【3】 【4】 



 

 

 

  

                                Copyright © 2017 公益財団法人 自動車情報利活用促進協会 

1-11 

1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.2 依頼人拠点管理 

 1.2.2 依頼人拠点照会 

 

1.2.2 依頼人拠点照会 

(1) 概要 

依頼人拠点を照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人拠点照会 

(a) レイアウト 

依頼人拠点照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-12 依頼人拠点照会画面 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 

 

  

「1.2.3 依頼人拠点更新」へ遷移する。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.2 依頼人拠点管理 

 1.2.3 依頼人拠点更新 

 

1.2.3 依頼人拠点更新 

(1) 概要 

依頼人拠点を更新する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼人拠点更新 

(a) レイアウト 

依頼人拠点更新画面のレイアウトを以下に示す。 

 

図 1-13 依頼人拠点更新画面 

 

(3) 入力項目 

依頼人拠点更新画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-6 依頼人拠点更新画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 

【1】 依頼人拠点名 全角 1～40 文字 

【2】 依頼人拠点名(略称) 全角 1～10 文字 

【3】 記録等事務代行者委託番号 半角英数字 10 文字 

 

(4) 特記事項 

①「依頼人拠点名」及び「依頼人拠点名(略称)」は、依頼人組織内で一意であり、既に登録済みの

名称は登録不可。 

 

①更新内容を入力する。 

 

【1】 
【2】 
【3】 

②入力した内容を確定し、 

「1.2.2 依頼人拠点照会」に遷移する。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.3 依頼先代理人管理 

 1.3.1 依頼先代理人検索 

 

1.3 依頼先代理人管理 

依頼先代理人管理への遷移を以下に示す。 

図 1-14 依頼先代理人管理への遷移 

 

1.3.1 依頼先代理人検索 

(1) 概要 

依頼先代理人の検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 依頼先代理人検索 

(a) レイアウト 

依頼先代理人画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-15 依頼先代理人検索画面 

 

(3) 入力項目 

依頼人拠点検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-7 依頼先代理人検索画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 代理人拠点 ID 数値 1～9999999999 完全一致 

【2】 代理人拠点名 全角 1～40 文字 部分一致 

 

(4) 特記事項 

①検索条件が未設定の場合、初期表示はログイン ID に紐づく依頼人組織から申請の依頼が可能で

ある全代理人拠点が表示される。 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

 

【1】 【2】 

①依頼先代理人管理を選択する。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.1 移転登録_申請テンプレート検索 

 

1.4 申請テンプレート管理 

申請テンプレート管理への遷移を以下に示す。 

図 1-16 申請テンプレート管理への遷移 

 

1.4.1 移転登録_申請テンプレート検索 

(1) 概要 

移転登録申請テンプレートの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 移転登録_申請テンプレート検索 

(a) レイアウト 

移転登録申請テンプレート検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-17 移転登録申請テンプレート検索画面 

 

(3) 入力項目 

移転登録申請テンプレート検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-8 移転登録申請テンプレート検索画面の入力項目 

 
項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 テンプレート名 全角半角混在（半角スペース） 1～60 文字 部分一致 

  

「1.4.5 移転登録_申請テンプレート照会」へ遷移する。 

 

①対象手続を選択する。 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

 

【1】 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.1 移転登録_申請テンプレート検索 

 

(4) 特記事項 

①検索結果の「デフォルト」において、登録日時が一番古いテンプレートに"デフォルト選択"を表

示する。 

 

  



 

 

 

  

                                Copyright © 2017 公益財団法人 自動車情報利活用促進協会 

1-16 

1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.2 変更登録_申請テンプレート検索 

 

1.4.2 変更登録_申請テンプレート検索 

(1) 概要 

変更登録申請テンプレートの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 変更登録_申請テンプレート検索 

(a) レイアウト 

変更登録申請テンプレート検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-18 変更登録申請テンプレート検索画面 

 

(3) 入力項目 

変更登録申請テンプレート検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-9 変更登録申請テンプレート検索画面の入力項目 

 
項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 テンプレート名 全角半角混在（半角スペース） 1～60 文字 部分一致 

 

(4) 特記事項 

①検索結果の「デフォルト」において、登録日時が一番古いテンプレートに"デフォルト選択"を表

示する。 

 

  

「1.4.6 変更登録_申請テンプレート照会」へ遷移する。 

 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

 

【1】 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.3 移転一時_申請テンプレート検索 

 

1.4.3 移転一時_申請テンプレート検索 

(1) 概要 

移転一時申請テンプレートの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 移転一時_申請テンプレート検索 

(a) レイアウト 

移転一時申請テンプレート検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-19 移転一時申請テンプレート検索画面 

 

(3) 入力項目 

移転一時申請テンプレート検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-10 移転一時申請テンプレート検索画面の入力項目 

 
項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 テンプレート名 全角半角混在（半角スペース） 1～60 文字 部分一致 

 

(4) 特記事項 

①検索結果の「デフォルト」において、登録日時が一番古いテンプレートに"デフォルト選択"を表

示する。 

 

  

「1.4.7 移転一時_申請テンプレート照会」へ遷移する。 

 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

 

【1】 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.4 変更一時_申請テンプレート検索 

 

1.4.4 変更一時_申請テンプレート検索 

(1) 概要 

変更一時申請テンプレートの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 変更一時_申請テンプレート検索 

(a) レイアウト 

変更一時申請テンプレート検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-20 変更一時申請テンプレート検索画面 

 

(3) 入力項目 

変更一時申請テンプレート検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-11 変更一時申請テンプレート検索画面の入力項目 

 
項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 テンプレート名 全角半角混在（半角スペース） 1～60 文字 部分一致 

 

(4) 特記事項 

①検索結果の「デフォルト」において、登録日時が一番古いテンプレートに"デフォルト選択"を表

示する。 

 

  

「1.4.8 変更一時_申請テンプレート照会」へ遷移する。 

 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

 

【1】 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.5 移転登録_申請テンプレート照会 

 

1.4.5 移転登録_申請テンプレート照会 

(1) 概要 

移転登録申請テンプレートを照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 移転登録_申請テンプレート照会 

(a) レイアウト 

移転登録申請テンプレート照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-21 移転登録申請テンプレート照会画面(1/2) 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.5 移転登録_申請テンプレート照会 

 

図 1-22 移転登録申請テンプレート照会画面(2/2) 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.5 移転登録_申請テンプレート照会 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.6 変更登録_申請テンプレート照会 

 

1.4.6 変更登録_申請テンプレート照会 

(1) 概要 

変更登録申請テンプレートを照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 変更登録_申請テンプレート照会 

(a) レイアウト 

変更登録申請テンプレート照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-23 変更登録申請テンプレート照会画面(1/2) 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.6 変更登録_申請テンプレート照会 

 

図 1-24 変更登録申請テンプレート照会画面(2/2) 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.7 移転一時_申請テンプレート照会 

 

1.4.7 移転一時_申請テンプレート照会 

(1) 概要 

移転一時申請テンプレートを照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 移転一時_申請テンプレート照会 

(a) レイアウト 

移転一時申請テンプレート照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-25 移転一時申請テンプレート照会画面(1/2) 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.7 移転一時_申請テンプレート照会 

 

図 1-26 移転一時申請テンプレート照会画面(2/2) 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.8 変更一時_申請テンプレート照会 

 

1.4.8 変更一時_申請テンプレート照会 

(1) 概要 

変更一時申請テンプレートを照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 変更一時_申請テンプレート照会 

(a) レイアウト 

変更一時申請テンプレート照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-27 変更一時申請テンプレート照会画面(1/2) 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.4 申請テンプレート管理 

 1.4.8 変更一時_申請テンプレート照会 

 

図 1-28 変更一時申請テンプレート照会画面(2/2) 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.5 ファイル管理 

 1.5.1 ファイル検索 

 

1.5 ファイル管理 

ファイル管理への遷移を以下に示す。 

図 1-29 ファイル管理への遷移 

 

1.5.1 ファイル検索 

(1) 概要 

管理人が登録した公開ファイルの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) ファイル検索 

(a) レイアウト 

ファイル検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-30 ファイル検索画面 

 

  

①各種ダウンロードを選択する 

【1】 【2】 【3】 

公開ファイルをダウンロードする。 

 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する 
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1 依頼人編_拠点管理者業務 

 1.5 ファイル管理 

 1.5.1 ファイル検索 

 

(3) 入力項目 

ファイル検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-12 ファイル検索画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 公開日 日付 1989/1/8～2030/3/31 完全一致 

【2】 件名 全角半角混在(半角スペース) 1～30 文字 部分一致 

【3】 内容 全角半角混在(改行) 1～400 文字 部分一致 

 

(4) 特記事項 

①検索条件が未設定の場合、初期表示は依頼人に公開されている全ての公開ファイルが表示され

る。 
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