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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.1 代理人ユーザー管理 

 1.1.1 代理人ユーザー検索 

 

1. 代理人編_担当者業務_管理 

1.1 代理人ユーザー管理 

代理人ユーザー管理への遷移を以下に示す。 

図 1-1 代理人ユーザー管理への遷移 

 

1.1.1 代理人ユーザー検索 

(1) 概要 

代理人ユーザーの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 代理人ユーザー検索 

(a) レイアウト 

代理人ユーザー検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-2 代理人ユーザー検索画面 

 

(3) 入力項目 

代理人ユーザー検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-1 代理人ユーザー検索画面の入力項目 

 項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 ログイン ID 半角英数字 1～32 文字 前方一致 

【2】 ユーザー名 全角半角混在(記号なし)(半角スペース) 1～10 文字 部分一致 

【3】 代理人拠点 ― ― ― 

【4】 権限 ― ― ― 

 

(4) 特記事項 

①ログインユーザー以外の情報は検索不可。 

 

  

「1.1.2 代理人ユーザー照会」へ遷移する。 

 

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

①代理人ユーザー管理を選択する。  

 

【1】 

 

【2】 

 

【3】 

 

【4】 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.1 代理人ユーザー管理 

 1.1.2 代理人ユーザー照会 

 

1.1.2 代理人ユーザー照会 

(1) 概要 

ログイン ID に紐づく代理人ユーザーを照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 代理人ユーザー照会 

(a) レイアウト 

代理人ユーザー照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-3 代理人ユーザー照会画面 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 

 

  

「1.1.3 ログインユーザーパスワード更新」へ遷移する。 

 

「1.1.4 ログイン代理人担当者ユーザー更新」へ遷移する。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.1 代理人ユーザー管理 

 1.1.3 ログインユーザーパスワード更新 

 

1.1.3 ログインユーザーパスワード更新 

(1) 概要 

ログインユーザーのパスワードを更新する。 

 

(2) 画面 

(A) ログインユーザーパスワード更新 

(a) レイアウト 

ログインユーザーパスワード更新画面のレイアウトを以下に示す。 

 

図 1-4 ログインユーザーパスワード更新画面 

 

(3) 入力項目 

ログインユーザーパスワード更新画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-2 ログインユーザーパスワード更新画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 

【1】 パスワード ユーザーパスワード 8～39 文字 

 

(4) 特記事項 

①「パスワード」は、大文字英字、小文字英字、数字、記号の 3 種類以上を組み合わせた値であ

ること。 

 

  

①更新内容を入力する。 

②入力した内容を確定し、 

「1.1.2 代理人ユーザー照会」へ遷移する。 

 

【1】 
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 1.1 代理人ユーザー管理 

 1.1.4 ログイン代理人担当者ユーザー更新 

 

1.1.4 ログイン代理人担当者ユーザー更新 

(1) 概要 

ログイン ID に紐づく代理人担当者ユーザーを更新する。 

 

(2) 画面 

(A) ログイン代理人担当者ユーザー更新 

(a) レイアウト 

ログイン代理人担当者ユーザー更新画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-5 ログイン代理人担当者ユーザー更新画面 

 

(3) 入力項目 

ログイン代理人担当者ユーザー更新画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-3 ログイン代理人担当者ユーザー更新画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 

【1】 デフォルト表示メニュー ― ― 

 

(4) 特記事項 

①「デフォルト表示メニュー」は、ログイン後の「手続種別メニュー（メニューバー右部の手続

種別等を選択するメニュー）」の初期値となる。 

 

  

【1】 

 

①更新内容を入力する。 

②入力した内容を確定し、 

「1.1.2 代理人ユーザー照会」へ遷移する。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.2 代理人拠点管理 

 1.2.1 代理人拠点検索 

 

1.2 代理人拠点管理 

代理人拠点管理への遷移を以下に示す。 

図 1-6 代理人拠点管理への遷移 

 

1.2.1 代理人拠点検索 

(1) 概要 

代理人拠点の検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) 代理人拠点検索 

(a) レイアウト 

代理人拠点検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-7 代理人拠点検索画面 

 

(3) 入力項目 

代理人拠点検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-4 代理人拠点検索画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 代理人拠点 ID 数値 1～9999999999 完全一致 

【2】 代理人拠点名 全角 1~40 文字 部分一致 

【3】 代理人拠点コード 半角英数字 1～6 文字 前方一致 

【4】 記録等事務代行者委託番号 半角英数字 10 文字 完全一致 

 

(4) 特記事項 

①ログインユーザーが所属する代理人拠点以外の情報は検索不可。 

 

  

「1.2.2 代理人拠点照会」へ遷移する。 

 

①代理人拠点管理を選択する。 

【1】 

 

【2】 

 

【3】 

 

【4】 

 

②検索ボタンを選択する。 

①検索条件を入力する。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.2 代理人拠点管理 

 1.2.2 代理人拠点照会 

 

1.2.2 代理人拠点照会 

(1) 概要 

ログイン ID に紐づく代理人拠点を照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 代理人拠点照会 

(a) レイアウト 

代理人拠点照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-8 代理人拠点照会画面 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 

 

  

「1.2.3 会員照会」へ遷移する。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.2 代理人拠点管理 

 1.2.3 会員照会 

 

1.2.3 会員照会 

(1) 概要 

代理人拠点に紐づく依頼人組織の会員情報を照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 会員照会 

(a) レイアウト 

会員照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-9 会員照会画面 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 

 

  

「1.2.4 会員依頼人拠点照会」へ遷移する。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.2 代理人拠点管理 

 1.2.4 会員依頼人拠点照会 

 

1.2.4 会員依頼人拠点照会 

(1) 概要 

代理人拠点に紐づく依頼人組織の各拠点情報を照会する。 

 

(2) 画面 

(A) 会員依頼人拠点照会 

(a) レイアウト 

会員依頼人拠点照会画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-10 会員依頼人拠点照会画面 

 

(3) 入力項目 

特になし。 

 

(4) 特記事項 

特になし。 

 

  

「1.2.5 会員依頼人拠点更新」へ遷移する。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.2 代理人拠点管理 

 1.2.5 会員依頼人拠点更新 

 

1.2.5 会員依頼人拠点更新 

(1) 概要 

代理人拠点に紐づく依頼人組織の各拠点情報を更新する。 

 

(2) 画面 

(A) 会員依頼人拠点更新 

(a) レイアウト 

会員依頼人拠点更新画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-11 会員依頼人拠点更新画面 

 

(3) 入力項目 

会員依頼人拠点更新画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-5 会員依頼人拠点更新画面の入力項目 

  項目名 文字種 入力可能範囲 

【1】 継続検査電子車検証更新区分 － － 

【2】 中間登録電子車検証更新区分 － － 

【3】 （軽）継続検査電子車検証更新区分 － － 

 

(4) 特記事項 

①「継続検査電子車検証更新区分」に設定した値は、継続検査における依頼データ登録時に「電

子車検証更新区分」へ自動で登録される。 

 

②「中間登録電子車検証更新区分」に設定した値は、移転登録、変更登録及び記載変更における

依頼データ登録時に「電子車検証更新区分」へ自動で登録される。 

 

③「（軽）継続検査電子車検証更新区分」に設定した値は、（軽）継続検査における依頼データ

登録時に「電子車検証更新区分」へ自動で登録される。 

 

  

②入力した内容を確定し、 

「1.2.3 会員照会」に遷移する。 【3】 

 

【2】 

 

【1】 

 

①更新内容を入力する。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.3 ファイル管理 

 1.3.1 ファイル検索 

 

1.3 ファイル管理 

ファイル管理への遷移を以下に示す。 

 

図 1-12 ファイル管理への遷移 

 

1.3.1 ファイル検索 

(1) 概要 

管理人が登録した公開ファイルの検索及び検索結果一覧を表示する。 

 

(2) 画面 

(A) ファイル検索 

(a) レイアウト 

ファイル検索画面のレイアウトを以下に示す。 

図 1-13 ファイル検索画面 

 

(3) 入力項目 

ファイル検索画面の入力項目を以下に示す。 

表 1-6 ファイル検索画面の入力項目 

 項目名 文字種 入力可能範囲 検索条件 

【1】 公開日 日付 1989/1/8～2030/3/31 完全一致 

【2】 件名 全角半角混在(半角スペース) 1～30 文字 部分一致 

【3】 内容 全角半角混在(改行) 1～400 文字 部分一致 

  

②検索ボタンを選択する。 

 

①検索条件を入力する。 

 

①各種ダウンロードを選択する。 

【1】 

 

【2】 

 

【3】 

 

公開ファイルをダウンロードする。 
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1 代理人編_担当者業務_管理 

 1.3 ファイル管理 

 1.3.1 ファイル検索 

 

(4) 特記事項 

①検索条件が未設定の場合、初期表示は代理人に公開されている全ての公開ファイルが表示され

る。 
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改版履歴 

改版履歴 

 

版数 改定・改編日 変更箇所 変更内容 

1.0 2017/4/1  新規作成 

1.1 2018/12/17 P.1-2 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

1.1 2018/12/17 P.1-5 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

1.1 2018/12/17 P.1-6 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

1.2 2019/3/22 P.1-5 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

1.3 2019/9/24 P.1-5 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

2.0 2022/12/16 － 全ての画面、帳票のイメージを差し替え 

2.0 2022/12/16 P.1-4 1.1.4 ログイン代理人担当者ユーザー更新を追加 

2.0 2022/12/16 P.1-5 (3)入力項目に【4】記録等事務代行者委託番号を追加 

2.0 2022/12/16 P.1-8 1.2.4 会員依頼人拠点照会を追加 

2.0 2022/12/16 P.1-9 1.3 ファイル管理を追加 

2.1 2023/12/20 P.1-6 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

2.1 2023/12/20 P.1-7 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

2.1 2023/12/20 P.1-8 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

2.1 2023/12/20 P.1-9 1.2.5 会員依頼人拠点更新を追加 

2.2 2024/12/20 P.1-1 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

2.2 2024/12/20 P.1-2 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 

2.2 2024/12/20 P.1-6 (2)画面のレイアウトのイメージを差し替え 
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